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GUIDES ET TUTORIELS POUR LES BASES DE DONNÉES

Les grandes bases de données juridiques proposent bien souvent des guides et tutoriels afin de permettre une meilleure
utilisation de leurs ressources. Cet article vous propose une présentation non exhaustive de ces tutoriels.
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1. Sites gratuits

1.1 Droit français
Légifrance :

Légifrance propose un guide de prise en main rapide.

La chaine Youtube de Legifrance permet de visionner des tutoriels d’utilisation du site.

La DILA a également conçu un guide des cas d’usage de Légifrance.

La Cour de cassation

La Cour de cassation propose deux tutoriels : prise en main du site web et utilisation du moteur de recherche
Judilibre.

Le Conseil d’Etat :

La base ArianeWeb du Conseil d’État contient un manuel utilisateur.

La base Consiliaweb du Conseil d’État contient également un manuel utilisateur.

Le Conseil constitutionnel :

Le Conseil constitutionnel propose un guide d’utilisation de son site, sous forme de FAQ.

Des vidéos expliquent certaines fonctionnalités spécifiques : la recherche avec les tables analytiques ou le moteur
de recherche avancée.

Moteur de recherche :

Le blog Precisement.org (Un blog pour l’information juridique), contient des conseils d’utilisation de Google pour
une recherche juridique.

1.2 Droit européen
Eur-Lex :

La rubrique d’aide d’Eur-Lex est très complète et se décline en plusieurs sous-rubriques : Contenu d’EUR-Lex,
Recherche, Liste des résultats, Mon EUR-Lex (compte personnel), Journal officiel et Réutilisation des données. Il est
également possible de faire une recherche par mots-clés.

https://www.legifrance.gouv.fr/contenu/Media/Files/en-tete/legifrance-modernise-guide-de-prise-en-main-rapide-v1.2.pdf
https://www.youtube.com/channel/UCmFgGy1_Z3i_r86I49s5ZVQ/videos
https://www.legifrance.gouv.fr/contenu/Media/Files/en-tete/legifrance-guide-de-cas-d-usage.pdf
https://www.courdecassation.fr/tutoriels/tutoriel-faire-une-recherche
https://www.conseil-etat.fr/Media/contenu-froid/documents/2019/04-avril/manuelutilisateurarianeweb
https://www.conseil-etat.fr/consiliaweb/static/pdf/Guide_utilisateur_consilia.pdf
https://www.conseil-constitutionnel.fr/faq#bienvenue_sur_le_nouveau_site_internet_du_conseil_constitutionnel
https://www.dailymotion.com/video/x7yx493
https://www.dailymotion.com/video/x7yx492
https://www.dailymotion.com/video/x7yx492
http://www.precisement.org/blog/Utiliser-Google-pour-des-recherches-juridiques.html
https://eur-lex.europa.eu/content/help.html


Observatoire législatif du Parlement européen (OEIL) :

Le site propose une page de présentation du site assez restreinte (sur le contenu et les modalités de recherche).

CURIA (Cour de justice de l’Union européenne) :

Un guide d’utilisation est accessible depuis le formulaire de recherche de jurisprudence.

2. Offre privée

Attention : Pour consulter certains des tutoriels présentés dans cette partie, vous devez être abonné (ou vous connecter
dans une bibliothèque abonnée) à la base de données citée.

2.1 Droit français
Dalloz :

Sur le site Dalloz.fr, l’onglet "Aide" donne accès à une FAQ.

En bas de page, un guide d’utilisateur est accessible en cliquant sur "Comment utiliser Dalloz".

Sur la chaine Youtube des éditions Dalloz, 5 vidéo tutorielles expliquent comment rechercher dans la base (Dalloz
Enseignants).

Le Doctrinal :

Le Doctrinal propose une rubrique d’aide générale pour la navigation, la recherche (simple, experte, liste de
résultats) et les notices (revues, jurisprudence, textes de loi), ainsi qu’un guide d’utilisation.

Lexis 360 Intelligence :

Sur Lexis 360 Intelligence, l’onglet "Aide" donne accès à une FAQ expliquant comment effectuer une recherche
(générale, de revue, de jurisprudence, d’encyclopédies).

Lamyline :

Lamyline propose une rubrique d’aide complète (recherche, veille, ...), ainsi qu’un tutoriel vidéo "Prise en main de
Lamyline".

Lextenso :

Sur Lextenso, en cliquant sur le bouton "Aide", il est possible d’accéder à des tutoriels. Des tutoriels vidéo sont aussi
hébergés sur la chaîne Youtube de l’éditeur.

Lexbase :

La rubrique "Aide" de Lexbase propose une FAQ traitant entre autre de la recherche et des fonctionnalités de la base,
ainsi que des tutoriels vidéos et un guide d’utilisation (depuis la rubrique "Formez-vous à l’utilisation de Lexbase").
Quatre autres courts tutoriels sont disponibles sur la chaîne Youtube de l’éditeur.

Navis - Portail Editions Francis Lefebvre:

Navis - Éditions Francis Lefebvre offre un "espace Assistance" qui donne accès à un guide d’utilisation, des
tutoriels vidéo ainsi qu’à une rubrique "Trucs et astuces".

ELnet :

L’onglet "Aide" d’ELnet renvoie vers l’"espace Assistance" qui donne accès à un guide d’utilisation.

 

2.2 Droit de l’Union européenne
Stradalex :

http://www.europarl.europa.eu/oeil/info/info2.do
https://curia.europa.eu/common/juris/fr/aideGlobale.pdf#page=3
https://www.dalloz.fr/hulkStatic/DZ/sharp_TRANSVERSE/PDF/FAQDZ_ETU.pdf
https://www.dalloz.fr/hulkStatic/DZ/sharp_TRANSVERSE/PDF/Guide_utilisateur_Dalloz_Etudiants_2020.pdf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLQ_1LwMT89tzClZmpKZAqsNHL9DeGQ5dr
https://ledoctrinal.zendesk.com/hc/fr/categories/5513321117714-AIDE-GENERALE
https://images.lexbase.fr/sst/Guide_Doctrinal_2022.pdf
https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/sections/360009867552-Lexis-360-Intelligence-Recherche
https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/articles/360035415351-Lexis-360-Intelligence-Comment-acc%C3%A9der-aux-revues
https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/articles/360038606612-Lexis-360-Intelligence-Comment-rechercher-de-la-jurisprudence
https://assistance.lexisnexis.fr/hc/fr/articles/360035417271-Lexis-360-Intelligence-Comment-acc%C3%A9der-aux-encyclop%C3%A9dies
https://aide.lamyline.fr/hc/fr
https://vimeo.com/888695850?share=copy
https://www.youtube.com/watch?v=8-Bovc5Uvoo&list=PLJvy4R5fvGIAnzs3__MdIFR45i7UjHgVF
https://www.youtube.com/watch?v=ezvuZxUZnXk&t=7s
https://lexbase.zendesk.com/hc/fr/categories/360000564652-AIDE-G%C3%89N%C3%89RALE
https://lexbase.zendesk.com/hc/fr/sections/14999932359196-Vid%C3%A9os-tuto
https://lexbase.zendesk.com/hc/fr/article_attachments/18505418771356
https://www.youtube.com/watch?v=rGCK3u2V744&list=PLzpsshp5Xhe-dX_-vcbfnzZ2iSnIdt1yf
https://assistance.lefebvre-dalloz.fr/solutions-numeriques/multi-matieres/navis/maitriser-mon-outil/guides-dutilisation/?utm_medium=cross_site_promotion&utm_source=abonnes.efl.fr&utm_content=footer_link&utm_term=maitriser
https://assistance.lefebvre-dalloz.fr/wp-content/uploads/2024/11/GUIDE-NAVIS-2023-2024-email-OK.pdf
https://assistance.lefebvre-dalloz.fr/solutions-numeriques/multi-matieres/elnet/maitriser-mon-outil/guides-dutilisation/?utm_medium=cross_site_promotion&utm_source=www.elnet.fr&utm_content=header_link&utm_keyword=maitriser
https://assistance.lefebvre-dalloz.fr/wp-content/uploads/2025/05/Guide_utilisation_ELnet_Mai2025.pdf


Stradalex contient une page d’aide qui propose plusieurs tutoriels vidéo et FAQ thématiques.

2.3 Droits étrangers et droit international
HeinOnline :

L’onglet "Help" de HeinOnline donne accès à : 

un guide d’utilisateur sur la recherche et les fonctionnalités de la ressource en général, et un guide sur la
syntaxe pour la recherche avancée

des "LibGuides" sont des présentations des différentes collections contenues dans la base (vue d’ensemble, et
selon les collections : documents et contenus, ressources complémentaires - liens vers des sites relatifs à la
thématique, articles de blogs de l’éditeur, ...). 

la "Knowledge base" de l’éditeur propose plusieurs rubriques donnant accès à de nombreux guides/tutoriels/vidéo
sur le fonctionnement, les contenus et les différentes options de la base (qui peuvent recouper les précédents). 

LegalTrac :

LegalTrac fournit une rubrique d’aide à la navigation, accessible en bas de la page d’accueil en cliquant sur "Aide".

Westlaw :

Depuis Westlaw, il est possible de faire une recherche dans la rubrique "Help and Support" et celle-ci renvoie vers la
page "Explore training" de l’éditeur, qui propose de nombreux tutoriels vidéo.

 

3. Fiches documentaires jurisguide

Sur le présent portail, les fiches documentaires des bases de données donnent accès à des astuces de navigation,
accessibles dans la partie "clefs d’utilisation" de chaque fiche.

Par exemple :

Cambridge Core

Dalloz.fr

Eur-Lex

Lamyline

Legaltrac

Lexis 360 Intelligence

Weslaw

...

 

4. Youtube

De nombreux tutoriels relatifs aux bases de données sont accessibles sur Youtube, en tapant le nom de la base en
question et le mot clé "tutoriel", "mode d’emploi" ou "guide".

Soyez néanmoins vigilants quant à la source et à la date du tutoriel. En effet, les éditeurs changent régulièrement
l’interface de leurs bases et le périmètre du contenu accessible. Les tutoriels trouvés sur Youtube sont donc rapidement
obsolètes.

Quelques exemples de tutoriels :

Cambridge core

https://www.stradalex.eu/fr/support
https://libguides.heinonline.org/getting-started/overview
https://heinonline.org/HeinDocs/AdvancedSearchSyntax.pdf
https://heinonline.org/HeinDocs/AdvancedSearchSyntax.pdf
https://libguides.heinonline.org/
https://help.heinonline.org/
http://go.galegroup.com/ps/start.do?p=LT&u=cujas&authCount=1
https://training.thomsonreuters.com/legal-westlaw-classic
https://www.jurisguide.fr/fiches-documentaires/cambridge-core/
https://www.jurisguide.fr/fiches-documentaires/dalloz-fr-1/
https://www.jurisguide.fr/fiches-documentaires/eur-lex-1/
https://www.jurisguide.fr/fiches-documentaires/lamyline/
https://www.jurisguide.fr/fiches-documentaires/legaltrac/
https://www.jurisguide.fr/fiches-documentaires/lexis-360-intelligence/
https://www.jurisguide.fr/fiches-documentaires/westlaw/
https://www.youtube.com/watch?v=fWh_JzbAJ58


Foreign Law Guide

Max Planck encyclopedias of international law

The Making of Modern Law

JSTOR

https://www.youtube.com/watch?v=etrr7d25hWk
https://www.youtube.com/watch?v=3JvVyxk32MQ
https://www.youtube.com/watch?v=Ih8_B8V6GOg
https://www.youtube.com/watch?v=NJgdCgS53I8&list=PL6gj12HBTWuZ8qPrrUjYtPQcB4KoMeU5Z


Conditions d’utilisation

Les fiches issues des "Ressources documentaires" et des "Ressources pédagogiques" du Jurisguide sont sous contrat Creative

Commons 

 Vous êtes libres :

 - de reproduire, distribuer et communiquer cette création au public
 - de modifier cette création

 selon les conditions suivantes :
 
Paternité
Vous devez citer le nom de l’auteur original de la manière indiquée par l’auteur de l’oeuvre ou le titulaire des droits qui vous confère cette
autorisation (mais pas d’une manière qui suggérerait qu’ils vous soutiennent ou approuvent votre utilisation de l’oeuvre).
  
Pas d’utilisation    commerciale
Vous n’avez pas le droit d’utiliser cette création à des fins commerciales.
  
Partage des conditions à l’identique             
Si vous modifiez, transformez ou adaptez cette création, vous n’avez le droit de distribuer la création qui en résulte que sous un contrat identique à
celui-ci.

Ce qui précède n’affecte en rien vos droits en tant qu’utilisateur (exceptions au droit d’auteur : copies réservées à l’usage du
copiste, courtes citations, parodie...)
 Pour la version intégrale du contrat  : voir le code juridique Creative commons.

 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/legalcode

